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1. Allgemein

Um die Datei verwenden zu kénnen muss mindestens Excel97 (Version 8.0) installiert sein.

1.1. Offnen der Datei

Beim 6ffnen der Excel-Datei erscheint folgendes Dialog-Fenster:

Microsoft Excel E3

airevisio2la_Allgemeines\Formulare)Download Richtlinient 7.1,
Finanzbuchhaltungikasse 1.60,xls enthalk Makros,

Makros kinnen Yiren enthalten, Es isk immer sicherer, Makros zu deakkivieren;
Falls die Makros jedoch legitim sind, verlieren Sie méglicherweize Funktionalitat,

|

WWeitere Informationen

Makros deaktivieren

Um alle Funktionen der Datei uneingeschrankt nutzen zu kénnen klicken sie hier bitte auf ,Makros aktivieren®.

1.2. Jahr auswéahlen

Die vorliegende Datei wird in Unternehmen dazu verwendet, den Mitarbeitern jeweils ein Tabellenblatt auszuhan-
digen, auf dem dieser seinen Jahresurlaub und die ersten drei Monate des Folgejahres planen soll. Speziell in
Pflegeeinrichtungen ist es wichtig, die Urlaubsplanung friihzeitig zu machen.

In der vorliegenden Datei wird lediglich mittels Auswabhlfeld in der Zelle A7 das Kalenderjahr ausgewahlt. Die
Tabelle ermittelt alle in Deutschland relevanten Feiertage und stellt diese in geeigneter Form im Tabellenblatt dar.
Die einzelnen Feiertag sind auch in den Spalten AH und Al genauer bezeichnet. Méchten Sie einen Feiertag nicht
dargestellt bekommen kénnen Sie diesen in der Regel einfach in diesen beiden Spalten I6schen.



