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1. Allgemein 
 
Die Excel-Berechnung der Dienstbezüge gemäß Caritas-AVR (Excel-Datei) kann bearbeitet werden ab der 
Version Excel97 (Excel 8.0).  
 
Beim öffnen der Excel-Datei erscheint folgendes Dialog-Fenster: 

 

 
 
 
Um alle FFuunnkkttiioonneenn der „Kennzahlen-Datei“ uneingeschränkt nutzen zu können klicken sie hier bitte auf „Makros 
aktivieren“. 
 
 

2. Datenerfassung 
 

 
 
Auf diesem Tabellenblatt werden alle erforderlichen Daten, die für die Berechnung der Dienstbezüge nach 
Caritas-AVR notwendig sind, eingetragen bzw. ausgewählt. 
 
Dabei sei darauf hingewiesen, dass die hellblau hinterlegten Felder Pflichtfelder sind, ohne die eine Berechnung 
nicht durchgeführt werden kann.  
 
Die weißen Felder dagegen sind für die Berechnung der Dienstbezüge nicht zwingend erforderlich, sondern 
dienen nur zur Übernahme auf das „Formblatt“. 
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3. Formblatt 
 

Über die Schaltfläche  gelangen sie auf das Formblatt „Berechnung der Dienstbezüge“.  
 
Dieses dient als Anlage zum Dienstvertrag bzw. zur Aushändigung an den Mitarbeiter. 
 
 
 

 
 
 
 
 
In der hier aufgeführte Berechnung sind nicht alle Zulagen enthalten. Deshalb ist hier nochmals ausdrücklich 
darauf hingewiesen, dass Zulagen, außer der Zulage nach Anlage 10, der Pflegezulage und der VWL, hier auf 
diesem Formblatt manuell in der betreffenden Zeile einzutragen sind. 
 
Über die Schaltfläche  gelangen sie wieder zurück zum Blatt „Datenerfassung“. 
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4. Kalkulation 
 

Über die Schaltfläche  gelangen sie auf das Kalkulationsblatt. Dieses Blatt ist insbesondere zur 
Ermittlung von Stundensätzen entwickelt worden.  
 
Insbesondere im Bereich der ambulanten Pflege spielen diese Werte eine immer wichtigere Rolle. 
 
 

 
 
 
Über die Schaltfläche  können sie die, für eine 
Kalkulation notwendigen, Daten, komfortabel über eine User-
Form eingeben.  
 
Die eingetragenen Werte können sie über das Kontrollkästchen 
„eingestellte Werte als Standard übernehmen“ im Formular 
speichern. 


